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Masserettelser i SARA 
 

Vis offentligt  
 

Objekter 
 

I SARA er der to afkrydsningsfelter for objekter, der vedrører offentlig visning af objektet. Feltet 

”Vis offentligt” har feltkoden (pu), og feltet ”Vises kun i eget museum” har feltkoden (zz). 

Hvis der er krydset af i ”Vis offentligt”, betyder det, at genstanden vil være tilgængelig i den 

offentlige søgeportal. Hvis der ikke er krydset af, vil genstanden være skjult for den offentlige 

søgeportal men stadig synlig for andre SARA-museer.  

Hvis der er krydset af i ”Vises kun i eget museum”, betyder det, at det kun er museets ansatte 

med adgang til SARA, der kan se genstanden. 

I denne guide vil vi forklare, hvordan man kan masserette ”Vis offentligt” status. 

Tilføj kryds i ”Vis offentligt” 
 

1. Det første, der skal gøres, er at fremsøge alle de genstande, der ikke har kryds i ”Vis 

offentligt” Først vælges den database man ønsker. F.eks. Internt objektkatalog eller 

Museets egne kataloger. 

 

 
 

2. I avanceret søgning skrives søgeudtrykket pu = ' 
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Klik på Find 

 

3. Marker de poster, der skal have kryds i ”Vis offentligt”. Er det alle er det nemmeste at 

benytte ”Markér alle poster”-funktionen i menuen over detaljevisningen. 

  

 
 

4. Klik på Søg og erstat 

 

 
 

5. Fremsøg feltet vis_offentligt i venstre vindue og tilføj til højre. 

 

6. Erstat ingenting med x. 
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7. Er der tale om mange poster, kan det være en fordel at fjerne “Bekræft erstatning”. 

 

 
8. Klik OK 

 

9. Afvent at erstatningen bliver færdig. Når den er færdig, vil der vises et resumé af 

erstatningen 

 

 

Fjern kryds i ”Vis offentligt” 
 

1. For at fjerne kryds i ”Vis offentligt” følges ovenstående guide med to forskelle. 

 

2. I punkt 2 i ovenstående guide skal der i avanceret søgning søges på pu = * 

 

 
 

3. I punkt 7 skal x erstattes med ingenting. Er der tale om mange poster, kan det være en 

fordel at fjerne “Bekræft erstatning”. 
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4. Ovenstående vil fjerne krydset i ”Vis offentligt”. 

 

Mediefiler 
 

Tilføj kryds i ”Vis offentligt” 
 

1. Det første, der skal gøres, er at fremsøge alle de mediefiler, der ikke har kryds i ”Vis 

offentligt”. Først vælges databasen mediefiler. 

 

 
 

2. I avanceret søgning skrives søgeudtrykket P2 = ' 
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Klik på Find 

 

3. Marker de poster, der skal have kryds i ”Vis offentligt”. Er det alle er det nemmeste at 

benytte ”Markér alle poster”-funktionen i menuen over detaljevisningen. 

  

 
 

4. Klik på Søg og erstat 

 

 
 

5. Fremsøg feltet vis_offentligt i venstre vindue og tilføj til højre. 

 

6. Erstat ingenting med x. 
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7. Er der tale om mange poster, kan det være en fordel at fjerne “Bekræft erstatning”. 

 

 
8. Klik OK 

 

9. Afvent at erstatningen bliver færdig. Når den er færdig, vil der vises et resumé af 

erstatningen 

 

 
 

Fjern kryds i ”Vis offentligt” 

 
1. For at fjerne hak i ”Vis offentligt” følges ovenstående guide med to forskelle. 

 

2. I punkt 2 i ovenstående guide skal der i avanceret søgning søges på P2 = * 

 

 
 

3. I punkt 7 skal x erstattes med ingenting 
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4. Klik på OK 

 

Vises kun i eget museum 
 

Tilføj kryds i Vises kun i eget museum 
 

1. For at tilføje kryds i Vises kun i eget museum fremsøges først alle poster uden.  

 

2. I avanceret søgning søges efter zz = ' 

 

 
 

3. Marker de genstande, der skal skjules fra andre museer. 

 

4. Benyt funktionen ”Vis/Skjul poster for andre SARA-museer” i detaljevisningen. 

 

 
 

5. Sæt kryds i Vises kun i eget museum. 
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6. Klik OK 

 

Fjern kryds i ”Vises kun i eget museum” 
 

1. For at tilføje kryds i ”Vises kun i eget museum” fremsøges først alle poster uden. 

 

2. I avanceret søgning søges efter zz = * 

 

 
 

3. Marker de genstande, der ikke skal skjules fra andre museer. 

 

4. Benyt funktionen ”Vis/Skjul poster for andre SARA-museer” i detaljevisningen. 

 

 
 

5. Sæt IKKE kryds i ”Vises kun i eget museum”. Klik OK. 

 

 
 


